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Google-ren tresnen artean dokumentuak egin eta konpartitzeko aukera dago.

Dokumentuak hiru eratakoak izan daitezke:

•dokumentua (word itxurakoa)
•kalkulu-orria (excel-en antzekoa)
•aurkezpena (powerpoint itxurakoa)

Azken aukera hau (aurkezpena) da egokiena arbel elektroniko digitalarekin erabiltzeko, 
informazio grafiko egokia eta testu garrantzitsuena bertan kokatuz
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Aukera hori hartu ondoren, lehen diapositiba agertzen zaigu: titulua eta azpitituluak 
eskaintzen dituena
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“New Slide” aukerak diapositiba berriak sartzen uzten du. Diapositiba horren itxura aukera 
daiteke.
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Aurkezpena bukatutakoan, dokumentua argitaratzeko aukera ematen du.

Argitaratzerakoan helbide bat eskeiniko digute gure aurkezpenerako eta helbide horretara 
doanak aurkezpena ikusteko aukera izan go du.
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“Publish” botoia sakatu ondoren zein helbidetan argitaratuko den agertzen da.

Helbide hori kopia dezakegu beste nonbaitetik esteka jartzeko.

Beheko kodea kopiatzea eta itsastea aholkatzen dute, beste toki batetik hobeto ikusteko.
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