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Dokumentu berria 

Atal honen helburua 
txantiloi bat egitea da; hau 
da, hasieratik behin eta 
berriro errepikatzen 
ditugun elementuak duen 
fitxategia sortzea. 

•Dokumentu berria eskatu 

•Diseinuaren koadroan 
elementurik gabeko 
diapositiba eskatu
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Patroia 

Patroia diapositibaren 
elementu orokorrak dira 
eta nahiz eta diapositiba 
bat hutsik egon, elementu 
horiek existitzen dira: 
letraren estiloak... 

Patroi horren elementuak 
editatu egingo ditugu.
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Patroia:  elementuen 
edizioa 

Titulua aukeratuko dugu 
eta letraren estiloa 
(iturria, tamaina...) 
aldatuko dugu. 

Horretarako menutik 
formatua aukeratu edo 
eskuineko botoiez 
“Fuente...” aukera 
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Patroia:  elementuen edizioa 

Behean testua agertzeko agindua 
emando dugu eta testu horren 
formatua gure estilora egokituko dugu. 

Diapositiba berria eskatzen dugunean 
orain zehaztutako elementua agertuko 
zaigu.
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Patroia:  elementuen edizioa 

Ondoren data eta diapositibaren zenbakiak 
zehaztuko dugu automatikoki agertzeko.
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Patroia:  elementuen 
edizioa 

“Número de diapositiva” 
aukera hartuko dugu eta 
dataren “Actualizar 
automáticamente” aukeratu 
gabe mantenduko dugu 
momentuz.
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Patroia:  elementuen 
edizioa 

Orain diapositiben fondo 
aldatuko dugu. Gure kasuan 
bi koloreko konbinazioa 
hartuko dugu.
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Patroia:  elementuen edizioa 

Izenburua eta lerro bat 
editatuko dugu orain. 
Elementu horiek diapositiba 
guztietan agertuko dira.
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Patroia:  elementuen 
edizioa 

Amaitzeko, egileraren 
izena eta logoa edo maiz 
errepikatuko den irudia ere 
sar dezakegu, diapositiba 
guztietan agertzeko. 

Eginiko aldaketa hauek 
guztiak edozein unetan 
desegin daitezke hasieran 
zegoen bezala uzteko.
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Txantiloia gorde 

Txantiloia gorde egingo 
dugu eta fitxategi hori 
“txantiloia.ppt” gure lanen 
oinarria izan daiteke. 

Atal honetan hasieratik 
eduki nahi ditugun 
elementuak zehaztu dugu. 

Honela, hasi gaitezke 
PowerPoint erabiltzen 
“txantiloia.ppt” gure 
dokumentua irekiz.


