EXCEL 97

Excel programaren oinarrizko kontzeptuak

Kalkulu-orri elektronikoa ahalbideratzen duen programa da excel. excel fitxategi bati lan-
liburua deitzen zaio eta zenbait lan-orri izan ditzake.

X Microsoft Excel [_[=F] <]

” Archivo Edicion Wer Insertar Formato Herramientas Datos Ventana 7

D= DRt oo AWz A8 e s oD

[ avi 0~ Rxrs EE=EEF R WS EE A
a1 - =

: ]
o
o
[
m
|
a

Bd
c
g
=N
1 |
O]
[» [

7

1
2
3
L4
5
B
7
8
9

—
o

—
—_

—
]

—
(W3]

14 [4[» Ml Hojal 4 Hojaz £ Hajas /.

“leumv [x C,|P.utoformasv s \DD.4|& o - &’E_S.m|
Listo || |

Paperezko kalkulu-orri ez bezala, Excel programaren kalkulu orriak edozein aldaketaren
aurreran erantzun dinamikoa ematen du, aldaketa horiek kontutan hartuz berriro kalkuluak
egokituz.

Excel kalkulu orrietan testuak, zenbakiak eta formulak sar daitezke. Zenbakiren bata
aldatzen denean, Excel programak berriro kalkulatzen ditu aldaketa horiek egokitzeko.

_E Excel programa erabil daiteke, baita, zerrendak lantzeko eta
sartutako datuekin jokatuz grafikoak sortzeko.

Lehenengo aldiz Excel erabiltzen denean, klip txiki bat agertzen da,
“Office-ren laguntzailea” deitzen dena. “Comenzar a usar Microsoft
Excel” aukera hartuko da klip hori desagerarazteko.

Ikus daitekenez, Excel aplikazioan bi leiho daude: programaren leihoa (handiena) eta
dokumentuarena (txikiagoa). Dokumentuaren leiho hori minimiza daiteke edo handitu
programaren leihoarekin bat egin arte: orduan programa eta dokumentuaren tituluak bat
egiten ditua titulu-barran.
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2 Microsoft Excel [_[&5]x]
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Menu-barraren behean bi botoi fila agertzen dira: horiek gehien erabiltzen diren funtzioen
lasterbideak dira.

BOTOI BARRA ESTANDARRA. Programa gehienetan agertzen diren botoiak dira. Funtzio
arruntenak egiten dituzte: Excel fitxategia ireki, itxi, inprimatu...

Xaguaren erakuslea gainean kokatzean informazio txiki bat ematen digute bere
funtzionalitateaz.

D= ISR T LI S

| arial— abrr <0 N ¥ 8 |= H @ % . W%

FORMATU BOTOI BARRA. Testuaren formatuaren funtzioak egiten dituzte botoi hauek.

“ Arial - 10 - &= 5= |

B ® % . 9.%

Al h = Bordes

=
hg:
47}

m
(|
i

FORMULA BARRA. Gelaska baten (aktibatutako gelaska) edukina agertzen da bertan.

Bl XV T

EGOERA BARRA. Leihoaren beheko aldean agertzen da. Programaren egoeraren mezu
txikiak agertzen dira bertan (“Listo” adibidez) eta teklatuaren zenbait egoera: Num Lock...

Introducir | | L MU |

KALKULU ORRIEN ZEHAR MUGITU

2 Excel liburu batek zenbait orri izan ditzake.

13

14 Orri batetik bestera mugitzeko, dagokion irtenunean klik
15 egitea nahikoa da.

TIEIE H‘xH'léHjE,{HjS,ﬂ' o .
= A — Ezkerreko beheko aldean lau botoi txiki agertzen dira
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orrien artean banan-banan mugitzeko, hasierara itzultzeko, amaierara joateko...

_ A g 8 [ ¢ [ 0 [ E [ F [ G |
T | Kalkulu orrian zutabeak letrez izendatzen dira: A, B, C... Filak zenbakien bidez
1T' adierazten dira. Gelaska, zutabe eta filaren intersekzioa da; letra eta zenbaki batez
3 | egongo da zehaztuta, beraz.

T Hnrial + 10 v|HJ(§‘§
&3 Aktibatutako gelaskaren edukina bertan —_ *2 %nhref XBJ =||Hi|ah9::eak |
B | idatziz sartzen da. Bere edukina (eta zein |
% gelaska den) agertzen da, baita, formulen | 2 [FRiabeteak |
“g | barran. 3
0
11| DATUAK SARTUZ ETA ZUZENDUZ
2
% Kalkulu orri batetan testuak, zenbakiak eta formulak sar daitezke.
15
~ Lehenengoz, testuak sartzen dira. Testua, zenbakizko informazioaren antolatzailea
da.
”.ﬁ.rial - 10 v‘HX§|§§§|E
A7 [] = | Denetara Testua gelaskan sartzeko nahikoa da
1 A e ¢ D ' gelaska aktibatu eta bertan idaztea.
2 |Hilabeteak  Salmentak  Gastuak Irabaziak .
3 |Urtarrila Sartzen dugun edukina gelaskan
4 |Otsaila bertan eta formula barran agertzen
5 |Martxoa dira.
B
7 |Denetara ¢yl . L
R Formula barran bi botoi txiki agertzen

dira: bat kantzelatzeko balio du eta bestea onartzeko.

Gelaska baten edukina zuzentzeko, gelaska aktibatu eta bertan berriro idaztea nahikoa

da.

Ondoren zenbakiak sartzen dira.

“.ﬁ.rial -1 - HI§|§§E|
7 =] =]
A | E | C | D |
1
| 2 |Hilabeteak | Salmentak | Gastuak Irabaziak
|3 |Urarrila 120000 39000
L4 |Otsaila 230000 G4000
|9 |Martxoa 220000 205000
5
_¥ |Denetara I _l ch

Azkenik, formulak sartzen dira. Ondoren ikusiko dugu.
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LANA GORDE

28l b=l Lana gordetzen den lehen aldiz, archivo / guardar como...
”ﬁ Archivo Edicidn  Mer Inmsertar Formato Herra . .
10100 e e aukera hartu behar da, izen berria sortzeko. Aukera honek
[ S Chbea balio dezake, baita, lan bera beste izenez gordetzeko.
S Cetrar
: n Guardar Chrl+G
;_ L Guardar como HE
| < | Guardar como HTML. .. - — — N e e
13 Guardar area de trabajo... Guardar en: | s t.jocumentos : EI I—E £ EI
i - ﬁs:ﬂriliocno Guardar I
= Configurar pagina... ‘_“ o de 3% (A1) S
| B | Area de impresion 3 P e ;I
| 7| [& viska prefiminar o SRR opciones... |
i‘ & Imprimir. .. Ctri+P ™) SpawingSh (E:) '
i Entorno de red

[ Proiekkuak

(23 Jokuak

2 Ubicaciones de Internet (FTP)

Mombre de a Agregar o modificar ubicac... = =
Guardar como tipo: ILier de Microsoft Excel (*.xls) j

lzena sartzen da eta zein karpetetan kokatuko den; hori karpetaren ondoan agertzen den
botoi gezidunaren bitartez egin daiteke.

FORMULEN TXERTAKETA

Formula, kalkulua aurrera nola eraman adierazten duen agindua da. Formula batetan
zenbakiak eta gelasken edukinak sar daitezke.

Formularen espresioa sartu baino lehen, = ikurra sartu behar da.

HOY | X o =| =t3+b4+b5 ARIKETA:

A B | c | D | e B7 GELASKAN FORMULA HAU
; Hilabeteak |Salmentak |Gastuak Irabhaziak SARTU: =b3+b4+b5
3 Urtarila 120000 o000 e ZER GERTATZEN DEN IKUSI
4 | Otsaila 230000 F4000 e GELASKAREN EDUKINA ALDATU =
5 |Martxoa 220000 EDEDD{;EI ICP;(I;JRR_II_?A,\A_\I_ ZEENZ:SEQ'I'IESSI ETA ZER
G
£ [Denetara [Foasbanes | e FORMULA BERRIRO ONDO IDATZI.

Formulei potentzia handia ematen dien ezaugarria eginiko aldaketei momentuan egokitzen
dela da.

ARIKETA:
o B3 GELASKAREN ZENBAKIA ALDATU
e ZER GERTATZEN DEN IKUSI

ARIKETA:

e C7 GELASKAN SARTU: =c3+c4+c5

e D3 GELASKAN SARTU: =b3-c3

e C9 GELASKAN SARTU: =(b3+b4+b5)/3
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EXCEL 97: DATUAK MUGITUZ ETA KOPIATUZ

Heinak eta filak txertatuz

Kontutan izan zutabeak eta filak txerta daitezkela, kalkulu orrian dagoen informazioa
aldatu gabe. Fila bat txertatzen denean, beheko filetan dauden datu guztiak beheruntz
desplazatzen dira, fila huts berriari tokia egiteko.

Ez hori bakarrik, inplikaturik dauden formula guztiak ere aldatu egiten dira, egoera berrira
egokitzeko.

Hona hemen aktibaturik dagoen gelaskak duen ekuazioa batezbestekoa kalkulatzeko.

o 1 1 1 ]

G4 | = =SUMA(B4:F4)5
A, | B | C | D | E | F G

L Matematika Literatura Fisika Filosofia Historia Batez. Hota
(2 |1IKASLEA G ) ] 9 7 7

3 |2 IKASLEA 9 7 4 a a 5 a]
EB IKASLEA A a 3 7 a E G2
|5 |4 IKASLEA 4 5 G 7 G g s]

E |5 IKASLEA 3 5 3 8 7 54

7 |Gaiaren hatezl 54 G 3 42 7.2 72

o

Ondoren, fila bat hutsik txertatuko dugu. Zer gertatu da “3. IKASLEA’ren noten
batezbestekoarekin?

5 =] =| =SUMA(BS: F5)/5
A | B | C | D | E | F G
1 Matematika |Literatura |Fisika Filosofia Historia Batez. Hota
2 |1IKASLEA ) a A 9 7 7
.3 |2 IKASLEA g 7 4 5 g BB
4
EB IKASLEA 5 & 3 7 g EE 5.2
B |4 IKASLEA 4 5 5 7 5 55
7 |5 IKASLEA 3 5 3 & 7 5.4
8 |Gaiaren hatezl 54 [=h=) 472 72 72

Auomatikoki egokitu egin da egoniko filaren txertaketari! Honek denbora asko aurreratzen
du.

FILAK TXERTATU. Filak txertatzeko bi era daude: Insertar / Filas menuko aukera hartu
edo fila bat aukeratu eta eskuineko botoiez klik eginez Insertar aukera hartu.

A | B | C | Fila txertatu aurretik, fila NON txertatu
1 Matematika Literatura Fisi adierazi behar da. Horretarako, txertatu
2 |1 IKASLEA B 5 aurretik fila bat aukeratu behar da;
3 2 IKASLEA J 7 txertatuko den fila hautatutako posizioa

LIKASLEA hartuko du.

£ .}E. Corkar 4 5
| £ Copiar 3 B
EEEegar 54 B8
| £ Pegado especial. .
£ 5
B oo |



Kasu honetan, fila berria txertatu egiten da eta “3. IKASLEA” fila beheruntz desplazatzen

da.

A I

B

1 Matematika Lite

c',"o Cortar
i Copiar
& pegar

i Pegado especial. ..

ES PV i

2 1 IKASLEA B
3 |2 IKASLEA g

FILA BAT EZABATU. Fila bat ezabatzeko, hautatu egin
behar da, eskuineko botoiez klik egin eta ezabatzeko
agindua eman.

FILA MULTZO BAT TXERTATU. Txertatu nahi diren
adina fila hautatu eta lehen bezala egin filen txertaketa.

ZUTABEAK TXERTATU. Prozesu bera da.

Insertar

Barrar conkenido

1 d =/ Kirnika
A | B C D |
Matematika |Kimika ch |Literatura Fi

1 IKASLEA
2 IKASLEA
Jon Perez
Anton Perez
3 IKASLEA
4 IKASLEA
5 IKASLEA
Gaiaren hatezl 4 42857142

EEEEEEEEE

d
7
3
4
d
]
]
]

]
9
2
2
5
4
3
g

5,8571428

=
=
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Horretarako, desplazatuko diren gelaskak hautatu bloke gisa eta gelaskak txertatu aukera
hartu.

EDARIAK Hautatutako gelaskak noruntz desplazatu behar duten
Edari-mata Kantitatea  Tatala ;

{Garagardoa 53 . zehazteko aukera agertzen zaigu.

Ardoa 4 2

|Sagardoa & Cortar 7

|Coca-cala Copist

Ura [ pegar 1

h Pegado especial...

|\Denetara 17

[ KAFEAK Eliminar. .

DATUAK MUGITU

Windows-eko EBAKI, KOPIATU eta ITSASI aukerak erabiliz, posible da kalkulu orriaren
datuak mugitzea kalkulu orrien artean, beste liburuetara edo Windows-eko beste
programetara.

Adibidez, EBAKI eta ITSASI aukerak erabiltzen direnean, gelaska batzuren edukinak

hustutzen ari gara eta informazioa beste gelaska batzuetara bidaltzen.

3] archivo Ediclén Yer Insertsr Formato Herramientas Datos Ventana ?

DE@shy ymad -~ e&>sfi @i Gelaskak aukeratu eta ebakitzerakoan, marko

ral 0 | K S|EEEET % . WA [EE . . . .
mugikorra agertuko da, datuak mugitu egingo direla

adierazteko.

i |

Bl = =| Matemal
L i

1 IKASLEA
2 IKASLEA
Jon Perez
Anton Perez

3 IKASLEA
4 IKASLEA

Datuak itsasteko, helburu-gelaska guztiak edo
ezkerreko-goiko gelaska aukeratu.

X Microsoft Excel - Anketa_01 _xls

ﬁ grchivo  Edicidn Yer Insertar Formato Herramientas Datos Yentana 7
DEEHERY I 2EI - - &> £ 8 B
ra 0 N | |E=EEEF e - W aEEs
Bl =] = Matematika
A B 1 [+ D

EMatem atik A TITTE Literatura
1IKASLEA i3 &
2 IKASLEA
Jon Perez
Anton Perez

4.4

3 IKASLEA
4 IKASLEA
5 IKASLEA |

6.2)
5.6}

Gaiaren batez'|

Je=Jelaf[-]+]-
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Batez. Nota
1IKASLEA | E 833333333
2 IKASLEA Ef5
Jon Perez 45
Anton Pered 5333333333
2 IKASLEA | E 1EEEEEEEY
4 IKASLEA E
5 IKASLEA | 5, 16EGEGEEY

| Gaiaren batezbestekoa E E .I

Matematika Kimika Literatura Fisika Filosofia | Historia I
g

EEEEREEEE

[=1

2

()

=

o

L = R Ph I e =]

]

o
LR R RN R
[N R R =]

[
[
5
7
E
2
4
B

Ol E-RESESRE--REs R RE)
— - ™ o o oo |-

B
58071425857 3,807 142557

==1

o

TAT 142557

44258071429

=
=

FORMULA KOPIATU. Eman dezagu gelaska batek batuketa baten formula daukala. Zer
gertatzen da beste zutabe batetara mugitzean? Excel programak egokitu egiten du
formula edukin horien kokapena berrira.

c2 =] =[ =SUMA(CTZ H12)E
FORMULAK KOPIATZEKO ERA r | B [ C | |
AZKARRA. Eman dezagun ondoko Batez. Mota
gelasketara kopiatu nahi dugula 1 IKASLEA | 6533333333
formula. Aktibaturik dagoen gelaskan 2 IKASLEA Y
lauki txiki bat agertzen da: BETETZE- Jon Perez
TRESNA deituko diogu lauki txiki Anton Perez
horri 3 IKASLEA

' 4 IKASLEA
5 IKASLEA

ARIKETA: LEHENENGO

BATEZBESTEKOAREN GELASKA UTZI ETA BESTEAK EZABATU. ONDOREN,
LAUKITXO HORI ARRASTATUZ, SORTU BERRIRO BATEZBESTEKO EKUAZIOAK
BESTE GELASKETAN.
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TESTUAREN FORMATUA
Formatuaren bidez aldatu egiten da testua eta zenbakiak agertzeko erak.

Testuaren formatua aldatzeko era errazena formatuaren barra erabiltzea da.

Hauek dira formatu barraren botoi garrantzitsuenak:

Testu-mota eta tamaina

| aia - 10 =

‘ N ¥ S | Testua beltzez, etzanda edo azpimarratua
= agertzeko.

‘ = = = & ‘ Justifikazioa: ezkerretik, zentratuta, eskuinetik edo

- == gelaska multzo batetan zentraturik

+g oo | Hamartarrak gehitzeko ala gutxitzeko

e e A, Gelastekan ertzak jarri, kolorea eta letra kolorez

idazteko
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Tolg =~ HORI| EGITEKO, LEHENENGOZ GELASKA EDO GELASKA-
MULTZOA AUKERATU EGITEN DA ETA DAGOKION FORMATU

= .}E Corkar
Copiat

& poger BOTOIA SAKATU.

Pegado especial. ..

Formatu barratik aukeratu beharrean, posible da, baita, eskuineko

sttt botoiez GELASKAREN FORMATUA aukera hartzea.

Eliminar. ..

Borrar contenido

ﬁ Insertar comenkario daude. Hona hemen:

Formato de celdas. ..

Elegir de la lista. ..

Formato de celdas [ 2] ]

Nimero |Ahneaci6n I Fuente | Bordes | Tramas I Pmtegerl

Categoria uestra |

500

Posiciones decimales: |2 3‘

V¥ Usar separador de miles (.}
Mimeros negativos:

1.254,10
Especial -1.234,10
Personalizada ;I -1,234,10

Para la presentacidn de nimeros en general. Para dar Formato a walares
maonetarios utilice Formatos de moneda y conkabilidad,

Cancelar_|

Testuaren lerrokapena, angelua...

Formato de celdas [ 7] %]

Mdmero | Alineacién  Fuente | Eordes | Tramas | Protegerl
Fuente: Estilo: Tamafio:
IArlaI INormaI

|
" Animals - a ] -
" Animals 1 Cursiva £l
Architecture Hegrita
L ifs =

Megrita Cursiva 2]

Subrayado: Color:

IN\nguno j I Autamético j I Fuente gormal
fectos ista presia
I Tachada

F_ Superindice (_ AzBhCoYyZz |
™ subindice

Esta es una fuente TrueType. Se usard la misma fuente tanta en la impresora
como en la pantalla,

Bide honetatik formatuaren zehaztapena eginez aukera gehiago

Hamartarren zehaztapenak, milakoen

zehaztapenak...

egin daitezke

zenbakiei dagokienez

Formato de celdas

Mimera  Alineacion | Fuente | Eordes | Tramas I Protegerl

Alineacion del texto

Horizankal: Sangriat

General - 1] 3

ertical:

Inferior -

Control del texto
I Ajustar texto
I™ Redurir hasta ajustar
I~ Combinar celdas

[Z]x]

- Orientacion

o~H@ A

E grados

Letra tamaina,
aukerak

azpimarraketa-mota...

EXCEL 97
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Formato de celdas HE

Mdmera I Alineacidn I Fuente ~ Bordes |Tramas I Protegerl

Preestablecidos rLinea

Estila:

Minguno  Contorno  Inkerior

Borde

Gelaskaren ertz bakoitza zehaz
daiteke.

Color:

I Aukomatica ¥ l

El estilo de barde seleccionada puede aplicarse al hacer clic en alguno de
lns preestablecidos, en el diagrama de vista previa o en las botones de

arriba,
Cancelar_|

Formato de celdas EHE

Hirmero I Alineacion I Fuente I Bordes  Tramas |Pr0teger|

Sombreado de celda
Color:

EEEEENEEN
EEEEEEER
alEtEmo Gelaskaren koloreari buruzko aukerak:
L koloreak, tramak...

Em
oooo
uestra
EEO00OEOER0d
OmmEn

Aceptar | Cancelar |

GELASKA MULTZO BAT BAINO GEHIAGO BATERA HAUTATU. Multzo bat baino
gehiago aukeratzeko, bigarrenetik aurrera CTRL tekla sakatuta egon behar da.

cal & |
1 |BEBIDAS ~ KALKULU ORRI OSOA HAUTATU. Horretarako, fila eta zutabeen
2 Tipo PreEl tartean dagoen eskualdean klik egin behar da.
3 |Cerveza
FORMATUA DESEGIN GeIaSkel Edicion Met Insertar Formato Herramienbas Dakos  Venba
emandako formatua desegiteko hautatu « peshacercusva cilz [ o - o | & |
ondoren, EDICION / BORRAR / © BepstirFuente  Crltv ===809
FORMATOS aukera hartu behar da. 4 Cortar Chrl+x
Copiar Chrl+C T E [ F
| COMIDA,
ZENBAKIEN FORMATUA Cpeer @) Tipo
egado gspedial .. 5750 Ensalad:
Beqar comoipersimeuls 2200 Tottilla
H 5125 Foll
Zutabearen zabalera zenbakia sartzeko = .. N oo
adina ez bada, ikur berezia agertzen da. Todo |
=|l4E|E| * * : Eliminar hoja Contenido™ Supr
C | D | E | = | iI q | Maover o copiar hoja. .. Comentarios d
COMIDA,
Canticadd Total Tipo Prec Cantidad Tc
E] 5750} Ensalada E! 12
4 2200 Toila  # o2 5 Formula-barran ikusten denez, gelaskaren
25 325 Falla .53 15 . . .
B 1800 Chuleta | #2 s edukina ez da aldatzen, baina edukina ez da
12 1800 Fostre i 20 ikUSten
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Zutabearen zabalera aldatzeko dagoen modu

bat xaguaren erakustea mugaraino eramanez o 4 I : H
eta errastatuz da.

Precio antidad T
4IIIIII| 1 El

EXCEL 97 12



EXCEL 97: GRAFIKOAK

| xulets AU = 11.U0u
Postrea a0a 20 10.000
TOT JAHARIA 40.600

FARTLIRAREN L ABLIFPERL

58.065
Klierteak emandako dirua 60000
tzuli beharrekos 1.935

Z | o e
Datuak hautatu ondoren, programak jakingo du Al‘ |r@ @ "B| B0%
zein datu erabili grafikoa egiteko. Grafikoen :

Grafikoak sortzeko, lehenengoz datuak
behar dira. Kasu honetan, testua eta
kantitateak hautatuko ditugu: testuak
kontzeptuak adieraziko dute eta “X’
ardatzean agertuko dira eta zenbakiak
balioak adieraziko dute eta “y” ardatzean
agertuko dira.

)=

o |.ﬁ. o Fi } A
laguntzailea hautatuko dugu (“ASISTENTE [ * | A5ISTETRE Para granicos [ e
PARA GRAFICOS”) ondoren.

Asistente para graficos - paso 1 de 4 - Tipo de grafico

Tipos estandar | Tipos personalizados I

Tipa de gréfico: Subtipo de grafico:
[l Celumnas

B Earras

|ﬁ Lineas

2

2. 8 (Dispersidn)

b (ENET

-

@ Anillos

sy Radial
@ Superficis e
@ Burbujas
5] Cotizaciones LI
’(ircular con efecto 30,
| Presionar para ver muestra 1
@ | Cancelar | % Akras | Siguiente = | Terminar |

Laguntzaile honen bidez, lau urrats
nagusietan lortuko dugu grafikoa.

Lehenengoz “TIPOS ESTANDAR” grafiko-
motetatik “CIRCULO” aukera hartu eta hiru
dimentsiotako  bat (bigarren  aukera)
zehaztuko dugu.

Mueskra: POSIbIe

SAKATUTA MANTENDUZ, irudian
agertzen den bezala.

Aszistente para graficos - paso 2 de 4 - Datos de onigen

Rango de datos | Serie |

O EDARIAK
B JANARIA
O KAFEAK

— da nola
geratuko
den
ikustea,

O EDARIAK behean
B JANARIA
O KAFEAK agertzen

den
botoia

Circular con efecto 30,

Presionar para ver mueskra T‘&I
"

Rango de datos: ElkartealdF412:4E$14:Elkartes! $1412: 41514
_ Series en: " Filas
+ Columnas

13



Ondoren, bigarren urratsean gaude. Datuak zutabetan antolaturik daudenez, dagoen eran

uzten dugu.

Ondoren, grafikoen
tituluak (eta ertzenak,
grafiko kartesiarra

izanik) eta datuak eta
datuen testuak sartzeko
aukerak agertzen dira.

Grafikoaren titulu gisa,
“GASTUEN
PORTZENTAIA” ipiniko
dugu.

Asistente para graficos - paso 3 de 4 - Opciones de grafico

Titulos  Lewenda | Ratulos de datos

Asistente para grificos - paso 3 de 4 - Opciones de gréfico

Titulos | Levenda I Rétulos de datos

Titulo del grafico:
IGastuen portzentaia|

Eje de cateqotias (%)

Eje de valores {¥):

Segundo eje de categorias (X

Segundo eje de valores ()

% Gastuen portzentaia

D EDARIAK
o JANARLA
OEAFEAK

@ | Cancelar |

< Atras | Siguiente}l Terminar |

v
bicacidn
" abajo

" Esquina
¢ Arriba

" Derecha
%, Izquierda

B EDARIAK
B JAMNARLA
O kAFEAK

Gastuen portzentaia

@ | Cancelar

% Atrés | Siguiente>| Terminar |

Grafikoaren adierazpenak (kolore
bakoitzaren esanahia) ipini daitezke
eta edozein albotan kokatu.

Gure kasuan ez dugu ipiniko, hau
da “MOSTRAR LEYENDA” aukera
markarik gabe ipiniko dugu, zeren
datuak banan banan sartuko ditugu
datuak eta kategoriak.

Asistente para graficos - paso 3 de 4 - Opciones de grafico

“MOSTRAR ROTU LO % Tiulos | Leyenda  Rdtulos de datos |
PORCENTAJE” aukera | [fr et
hartuko dUgU. P walor

€ Maostrar porcentaje

" Mostrar rdtulo

% Mostrar rékulo y parcentaje
oy Mok{ar tamario de burbujas

I~ Clave de levenda junto a rétuls

oy

Gastuen portzentaia

KAFEAK

e EDARIAK

25%

dANARIAK
TOR

@ | Cancelar

< Akras | Siguiente>l Terminar
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Aszistente para graficos - paso 4 de 4 - Ubicacion del grafico

Azken urratsa, p—
. ituar grafico:

grafikoa non kokatu §

adieraziko . dUgU: M | ¥ En una hoja nueva; IGastuen grafikoal

datuen orrian bertan ==

edo beste kalkulu orri e s

batetan. _-'!'_‘E " Coma objeta en: IEIkartea j
=B

Gure kasuan beste @l Cancelar | < Akras | Siguiente = | Terminat I

orri batetan

adieraziko dugu eta orri horri “GASTUEN GRAFIKOA” izena ipiniko diogu.

- B— Horrela, grafikoa eginik dago.
Titulo del grafico

Baina grafiko horrek zenbait elementu ditu:
titulua, marrazketa eskualdea... eta
elementu horien formatuak alda daitezke.

KarEAK
A

JAHRARI K
i

GRAFIKOAK ALDATZEN

=l

« B|ff Elementu horiek grafiko bertatik har daitezke
edota gainean agertzen den kontrol gezidunetik.

= ﬂﬁ.rea de trazado

Titulo del grafico %
Serie 1
Serie 1 Rotulos de dabos  =teis

KAPERK
5
EDAEIAK
F3

-ilh |

Elementu
graﬂ koa hautatu Ondoren’ bere %' Formato del ttulo del grafico, ..
formatua aldatzeko era bat -

ESKUINEKO BOTOIEZ klik egitea da. -
Hori eginik, formatuaren elkarrizkela e prrroe
koadroa agertuko da.
Tramas ;| | Alineacian |
Fuente: Estilo: Tamario;
GRAFIKOAREN TITULUAri  fad [rizgrics
. T Animals - Hormal
dagokionez, hona hemen agertzen 73 Anina | Cursiva
den koad roa. x Meqgrita Cursiva LI
Subrayado: Calor: Fondo:
Simple - Automdtica | |Automatico -
Kasu honetan, ARIAL 20 hartuko rfecms—J- Ima previs ] _
dugu letra mota eta tamaina, titulua = L o
. ’ ™ superindice
hobeto ikusteko. I Sutidice - AaBbCcYyZz
IV autoescala
Estaes ulna Fuenllzle TrueType. Se usard la misma Fuente tanko en la impresora
como en la pantalla,
Aceptar I Cancelar
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Hori egingo dugu, baita, datuen testuekin,
guztiei ARIAL 20 tamaina ipiniz.

il Fogmato de ratulos de datos, .,

Borrar

Grafiko mota bat aukeratu denean, posible da ideiaz aldatu eta beste mota batetara
aldatzea.

Horretarako, grafikoaren gainean agertuko den botoian klik egin daiteke; grafiko mota
guztiak agertuko zaizkigu.

T RS R =i | | ,
— ————— Kasu honetan, grafikoz aldatu egingo dugu, “GRAFICO
— DE COLUMNAS” aukera hartuz.
i D &
lzent: B S = _
- JBMARIAK Lehen bezala,
MH cLI Y Giastuen portzentaia agertzen den
S grafiko
arafico de cl:ulumnas| horretan,
P > D o zenbait
...... EDARIAK aldaketa egin
WY — daitezke.

------ Area de trazado

B — Hemen ere,
| elementuak

EDWRIAK JAHARIAK KRPERK

grafikoan klik eginez har
daitezke edo bestela gainean dauden aukeretatik.
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